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1.    Propósito 
Promover la participación de las Actividades Extraescolares Deportivas, Culturales y/o Cívicas para contribuir a la formación integral de los estudiantes del Instituto Tecnológico de Hermosillo. 
2. 
Alcance

Aplicable a todos los estudiantes de nuevo ingreso y aquellos que no hayan cursado sus actividades extraescolares en semestres avanzados.
3. 
Políticas de operación

3.1 Las Actividades Extraescolares de promoción Deportiva, Culturales y Cívicas en el 
      TecNM/Instituto Tecnológico de Hermosillo, están encaminadas a fortalecer la formación integral 
      de los estudiantes a través de su participación en las diferentes áreas, así mismo al cumplimiento 
      de los Lineamientos de Actividades Complementarias con enfoque en competencias 
      profesionales.
3.2 El TecNM/Instituto Tecnológico de Hermosillo, establece que todos los estudiantes tienen las 
      mismas oportunidades de participar en cualquiera de las Actividades Extraescolares de 
      promoción Deportiva, Culturales y Cívicas que se ofrecen en el Instituto, según su elección.

4.    Breve descripción del proceso
4.1 Planificación y elaboración de la matriz de grupos a ofrecer y horarios de las Actividades   

      Extraescolares de promoción Deportiva, Culturales y Cívicas.

4.2 Se lleva a cabo feria de extraescolares para alumnos de nuevo ingreso.

4.3 Difusión de fecha y horario de inscripciones por disciplina y difusión del programa de grupos a ofrecer 
      por semestre y fecha, así como fechas para modificaciones; esta difusión es a través de la página de 

      ITH y redes sociales de la Institución.
4.3 Se solicita base de datos a Centro de Computo Administrativo, de los alumnos inscritos en el sistema 

      Q8 en Actividades Extraescolares, para alimentar el Sistema de Registro de Inscripción de 

      Actividades Extraescolares por disciplina.

4.4 Se realiza a través del Sistema de Registro de Inscripción de Actividades Extraescolares, las 

      inscripciones por disciplina.

4.5 Se genera Formato de Registro de Participantes de Actividades Deportivas y Culturales y/o Cívicas. 

4.6 Se genera listados por disciplina y se le entrega a cada promotor para su revisión.

4.7 Al finalizar semestre y en base al calendario escolar, el promotor deberá ingresar al Sistema de 

      Registro de Inscripción de Actividades Extraescolares, la calificación correspondiente a cada  

      Estudiante inscrito durante el semestre en curso.
4.8 Una vez registrada las calificaciones en el Sistema de Registro de Inscripción de Actividades       
      Extraescolares, se ingresa a la plataforma del Q8, dónde se ingresa la calificación al Kardex del        

      estudiante, se imprime lista y se entrega en Servicios Escolares de acuerdo al calendario escolar.

4.9 Una vez acreditado el estudiante en el sistema de servicios escolares Q8, se procede a la elaboración       
      de Acta de Créditos Complementarios de la Actividad Extraescolar, se imprime y se hace entrega al         

      departamento de Servicios Escolares para expediente del estudiante, como lo marca los Lineamientos       
      de Actividades Complementarias con enfoque en competencias profesionales.

5. Descripción del procedimiento
NA

6. Documentos de referencia

	Documentos



	Página de internet: www.ith.mx/documentos-operativos.html
Página de internet: www.tecnm.mx
Página de internet www.ith.mx 


7. Registros

	Registros
	Tiempo de retención
	Responsable de conservarlo
	Código de registro

	Formato para el Registro de Participantes de Actividades Deportivas, Culturales y/o Cívicas

	5 años
	Departamento de Actividades Extraescolares
	ITH-VI-PO-003-01

	Constancia de Acreditación de Actividad Complementaria
	5 años
	Departamento de Actividades Extraescolares
	NA


8. Glosario
NA 
9. Anexos

	9.1  Formato de Registro de Participantes en de Actividades Culturales y/o Cívicas
	ITH-VI-PO-003-01

	9.2 Constancia de Acreditación de Actividad Complementaria
	N/A


10. Cambios de esta versión
	Número de revisión
	Fecha de actualización
	Descripción del cambio

	NA
	NA
	NA

	2
	17/ENERO/2019
	Se fusiona en un procedimiento para la acreditación de las Actividades Extraescolares.
Se modifica redacción del propósito, alcance y breve descripción del proceso.
Se analizó y modificó caja negra y matriz de análisis de riesgo.
Cambio de Director.
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